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	第八条 项目单位主要职责
	（一）成立本单位采购工作小组，明确项目负责人；
	（二）组织采购项目的市场调研、立项论证和审核，提供采购项目的技术要求、参数（包括工程图纸、工程量清单
	（三）落实项目资金来源，按照学校要求编报采购预算及计划，对预算及计划的精准性负责，原则上项目预算报价
	（四）参与集中采购项目的实施，委派项目单位代表参加本单位招标采购项目的评审工作，确认中标结果；
	（五）答复投标人关于采购需求、技术指标、中标结果的投诉与质疑；
	（六）负责合同的审核、签订、执行、纠纷处理等；
	（七）按照学校相关规定组织或参与项目验收;
	（八）及时办理资产入账及资金支付手续；
	（九）组织实施本单位自主采购活动;
	（十）负责采购项目合同、验收单、技术资料等资料整理归档。
	 第九条  归口管理部门主要职责
	归口管理部门是指按照财务预算经费分配规定管理项目经费的责任部门，在采购工作中的主要职责如下：
	（一）按照项目经费用途组织或参加采购项目的立项；
	（二）审核项目经费采购预算，汇总上报项目经费采购计划；
	（三）审核项目单位的采购需求，对拟签合同的主要经济技术条款对照采购需求进行符合性审查；
	（四）督促项目单位对已完成采购程序项目及时签订、履行合同； 
	（五）按照学校相关规定组织或参与项目验收；
	（六）督促项目单位办理项目验收、资产入账、付款。
	第十八条 学校按照教育事业费、科研经费、专项经费分类编制采购预算。教育事业费采购预算，由项目单位按照

